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TATVAN KAYMAKAMLIGI
Iice Yaz Isleri Miidiirliigii

KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA SUNzéng-I?g;IA]‘ETiN . BASVURUDA TAMAMLANMA
NO ADI ISTENILEN BELGELER SURESI
Tasinmaz Mal Istenilen Belgeler:
Zilyetligine Yapilan
1- Tecaviizlerin 1-Matbu Dilekce 15 Giin
Onlenmesi Hakkindaki | 2-Kira Kontrati
Kanun Geregince 3-Tapu Belgesi
Istenilen Belgeler
Dilek¢ce ekine asagida
belirtilen belgeler eklenir:
1-Basvuruda bulunan
Yonetici ise  Yonetici
olduguna dair Kkarar
ornegi, kat maliki ise tapu
kayit ornegi,
634 sayih Kat Miilkiyeti | 2-Tahliyesi istenilen
Kanununa 2814 sayih [ kimsenin isine son
Kanunla eklenen EKk-2 | verildigine yoneticiye/
madde geregince; | yonetim Kkuruluna yetki
Gorevleri nedeniyle | verildigine  dair  kat
5. tahsis edilen ortak mz.llikleri kurulu karar, 5 giin
kullanim alanindan | 3-Is akdinin sona
(disaridan atanan | ermesine bagh olarak
yonetici, apartman | gorevi nedeniyle tahsis
gorevlisi, bekg¢i) tahliye | olunan dairenin
islemi  icin istenilen | bosaltilmasina dair ilgiliye
belgeler gonderilen ihtarname,
4-Isine son verilen
kimsenin cahistig1 siireye
ait ayhk alacaklar1 varsa
ihbar ve kidem
tazminatlarinin
karsilandigina veya
giivence altina alindigina
dair belge o6rnegi.
Dilekce ekine asagida
N Lokal (ickisiz/ickili) izin belirtilen belgeler eklenir: 10 G

Belgesi Diizenlenmesi

1-Lokal acilmasi
konusunda alinmg




yonetim kurulu kararmin
ornegi,

2-Lokal olarak acilacak
yerin tapu senedi Ornegi,
kirahk ise kira
kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkuliin
tapu kayitlarinda mesken
olarak goriinen yerler i¢in
kat maliklerinin oy birligi
ile aldiklarn  kararin
ornegi, mesken ve
isyerinin  birlikte  yer
aldig1 binalarda mesken
sahiplerinin  tamaminin
onayl

Ve isyeri sahiplerinin oy
coklugu ile aldiklan
kararin ornegi, is
hanlarinda ise yonetim
kurulu karari ornegi,
4-Yap1 kullanma (iskan)
izin belgesi, bu belgenin
bulunmadigi durumlarda
ise ilgili  belediyeden
alinacak s6z konusu yerin
lokal olarak
kullamlmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu
alanlar disindaki lokaller
icin Baymdirlik ve Iskan
Miidiirliiklerinden
alinacak lokal olarak
kullamlmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

Tiiketici Sorunlari

Matbu dilekce ekine
asagida belirtilen belgeler
eklenir.

4 | Basvurusu 90+90 Giin
1-Fatura
2-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi
4-Sozlesme vb.
5 Ticari Amacla internet | Istenilen Belgeler: 15 giin

Toplu Kullanim




Saglayici izin Belgesi

1- Matbu Dilekc¢e

2- Isyeri A¢cma ve Calisma
Ruhsatinin ash ya da
Belediyeden onayh bir
ornegi

3- Vergi Levhasi

4- Ruhsat sahibinin /
Sorumlu Miidiiriin niifus
ciizdan fotokopisi

5- Telekomiinikasyon
Kurumundan alinan sabit
IP sozlesmesi

6- TIB onayh filtre
programi

Idari nitelikteki belgelerin

tasdikinde Tigemiz
sinirlari icerisinde
bulunan resmi ve ozel
“Apostille” Tasdik okullar, liniversiteler, .
6- Serhi Niifus Miidiirliigii 10 dakika
tarafindan diizenlenen
belgeler noter onayh
belgelerin imza tasdiki
islemi.

”. Insan Haklar1 ihlalleri Dilekce ve Basvuru 30 siin
Basvurusu Konusuyla Ilgili Belgeler g
Muhtarlarin Muhtarhk . .

9 Belgesi Talebi Dilek¢e 30 dakika
3071 sayih Dilekce Dilekce ve Dilekcede iddia
Kanunu Geregince edilen hususlarla ilgili

10 Istenilen Belgeler varsa diger belgeler

g serbeig 30 giin
Istenilen Belgeler:
1-Yurtdis1 Bakim Belgesi
11 Yurt Disi Bakim Belgesi Formu Miiracaat tarihinden

2-Niifus Kayit 6rnegi
3-inceleme Formu (
Malvarhg Arastirma
Formu )

itibaren 1 giin




12 Kamu Gorevlileri Etik | Dilekce ve varsa diger 15 wiin
Davrams llkeleri belgeler g
4483 sayih Memurlar
Ve Diger Kamu
Gorevlilerinin
Yargilanmasi . . .
13 Hakkindaki Kanun S{lv(ayet dilekeesi ve varsa 30+15 giin
<. ; . diger belgeler
Geregince Istenilen
Belgeler
Dilek¢enin Kuruma
4982 sayih Bilgi Edinme ulasmasindan itibaren 15
14 Hakki Kanunu Basvuru dilekgesi ve is giinii, bagska kurumdan
Geregince Istenilen varsa diger belgeler bilgi istenmesi halinde 30
Belgeler is giinil
Basvuru dilekgesi ve
15 CIMER Basvurusu varsa diger belgeler 30 giin
Istenilen Belgeler:
Disiplin Cezasina
16 Yapilan itiraz Uzerine 1-itiraz Dilekcesi 30 siin
Verilen Karar 2-Disiplin Cezas1 Karar st
Geregince Istenilen 3-Ceza Kararmin
Belgeler Tebelliig Belgesi
P Belgeyi isteyen Kisinin 5 dakika
17 Adli Sicil Kaydt Niifus Ciizdam
[LK MURACAAT YERI : [KINCI MURACAAT YERI :
Yaz Isleri -
Miidiirliigii Tatvan Kaymakamligi
Isim : Refik AYDIN Tekin ERDEMIR
Unvan : Yazi Isleri Miidiirii Tatvan Kaymakami
Adres : Tatvan Kaymakamligi Tatvan Kaymakamligi
Tel : 0434 827 5003 0434 827 5000
Fax : 0434 827 5004 0434 827 5004
E-Posta : refikaydin@tatvan.gov.tr tatvan@tatvan.gov.tr




